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RE: NOVEDAD FICHA EXCEL

Desde Orlando Supelano Moyano <osupelano@sena.edu.co>
Fecha Vie 8/05/2026 9:26 PM
Para Judy Natalia Pefia Duarte <jnpenad@sena.edu.co>

Coordinadora Judy Natalia buenas noches,

La presente es para informarle que la el Grupo de Excel Basico que su merced me envio el listado para
iniciar finalizando abril de aprendices tecnélogos del SENA ya radique la inscripcidén con 26 aprendices
gue son los que estan asistiendo a la sede de UNIGERMANA ambiente 304, cémo el formulario de
solicitud de fichas requiere subir copia de documentos, de acuerdo a lo que me informé Shirley Jiménez
por un audio en WhatsApp que subiera un documento en blanco, eso fue lo que subi, para solicitar la
creacion de numero de ficha.

No estoy de acuerdo con el correo que precede en lo que dice la Srta Shirley en cuanto que con el drea
el cumplimiento de actividades como enrutar y radicar fichas, evaluar, no le estoy haciendo a tiempo,
esa parte la he hecho muy puntal de acuerdo a lo establecido por la coordinacién, he fallado en que no
demoro solicitando fichas cuando inicio los grupos, es debido a como les comente el viernes pasado
cuando me citaron a firmar el acta de compromiso, que si inscribo envio de los listados que me
comparte las empresas para iniciar un curso a todos a inscribir, cuando en la realidad de esas listas
grandes ingresan alrededor del 60% mis fichas quedaria con un % muy grande de desercion; afios
anteriores podiamos solicitar nimero de fichas y orientada la segunda sesién, enviamos el listado con
los documentos, para inscripcidn y matricula, con los que realmente ingresaban a las 2 primeras clases.

Confio que con el buen dialogo a que su merced nos a invitado a participar, pueda en le menor tiempo
cumplir con las fichas que se deben ejecutar y recuperar las horas pendientes que me faltaron en los 3

primeros meses.

Siempre me he caracterizado por ser una persona muy responsable en mis compromisos laborales como
familiares, apoyar a mis coordinadores y un gran respeto con mis compafieros.

Lamento mucho lo sucedido y espero seguir dando lo mejor de mi parte, para que se pueda superar los
inconvenientes,

Arturo Graf



® Orlando Supelano Moyano
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De: Judy Natalia Pefia Duarte <jnpenad@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 8 de mayo de 2026 7:00 a. m.

Para: Orlando Supelano Moyano <osupelano@sena.edu.co>; Sonia Rocio Diaz Villalobos <srdiazv@sena.edu.co>
Cc: Shirley Jimenez Rodriguez <shjimenez@sena.edu.co>

Asunto: RV: NOVEDAD FICHA EXCEL

Cordial saludo, instructor Orlando:

La ficha asignada por la coordinacion corresponde al mes de abril y no fue gestionada de manera
adecuada en su momento.

Te agradezco por favor revisar esta situacién junto con @Sonia Rocio Diaz Villalobos, con el fin de validar
lo correspondiente y evitar futuros inconvenientes.

Es importante aclarar que esta ficha no sera tenida en cuenta en el mes de mayo como parte del
compromiso de ficha adicional, de acuerdo con lo establecido con el supervisor de contrato, Jhon Leuro.

Quedo atenta a la revision.

Cordialmente,

JUDY NATALIA PENA DUARTE

Instructor Técnico
Centro de Gestion de Mercados, Logistica y Tecnologias
de la Informacidn
Regional Distrito Capital
. Calle 52 No. 13-65
le.Logo SENA jnpenad@sena.edu.co

junap@misena.edu.co

le.instagr le.Faceb |s.Gorj ls.Youtu
am ook eo  be L+ SENA

l#_Redes



https://www.instagram.com/senacomunica/?hl=es-la
https://www.instagram.com/senacomunica/?hl=es-la
https://www.facebook.com/SENAColombiaOficial/
https://www.facebook.com/SENAColombiaOficial/
https://twitter.com/SENAComunica
https://twitter.com/SENAComunica
https://www.youtube.com/user/SENATV
https://www.youtube.com/user/SENATV
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Cosupelano%40sena.edu.co%7C7a80737ec442400e212408deacf95944%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639138384181392309%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4n%2B19CxYIhc6ftxK%2FIoxhUXen33EaxCAkQgftjrD3ao%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Cosupelano%40sena.edu.co%7C7a80737ec442400e212408deacf95944%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639138384181392309%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4n%2B19CxYIhc6ftxK%2FIoxhUXen33EaxCAkQgftjrD3ao%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENAColombiaOficial%2F&data=05%7C02%7Cosupelano%40sena.edu.co%7C7a80737ec442400e212408deacf95944%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639138384181412123%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=tEQlLWtsewjBE1G55t9B9lIVEXgbiT0Lf17i%2FfuR3%2Bo%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENAColombiaOficial%2F&data=05%7C02%7Cosupelano%40sena.edu.co%7C7a80737ec442400e212408deacf95944%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639138384181412123%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=tEQlLWtsewjBE1G55t9B9lIVEXgbiT0Lf17i%2FfuR3%2Bo%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Cosupelano%40sena.edu.co%7C7a80737ec442400e212408deacf95944%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639138384181421954%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=pf6%2BqigM8f%2FCUrQU7bixF4PQ2GYVcJgAyd%2FlBQ%2F1%2Ftw%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Cosupelano%40sena.edu.co%7C7a80737ec442400e212408deacf95944%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639138384181421954%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=pf6%2BqigM8f%2FCUrQU7bixF4PQ2GYVcJgAyd%2FlBQ%2F1%2Ftw%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Cosupelano%40sena.edu.co%7C7a80737ec442400e212408deacf95944%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639138384181430568%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=EQ4kLoLxyFN47eNn1zf5eRwz9xl3N7NtcrEtAVhd8A4%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Cosupelano%40sena.edu.co%7C7a80737ec442400e212408deacf95944%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639138384181430568%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=EQ4kLoLxyFN47eNn1zf5eRwz9xl3N7NtcrEtAVhd8A4%3D&reserved=0
https://www.sena.edu.co/es-co/Paginas/default.aspx
https://www.sena.edu.co/es-co/Paginas/default.aspx
mailto:srdiazv@sena.edu.co
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Cosupelano%40sena.edu.co%7C7a80737ec442400e212408deacf95944%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639138384181439712%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=eWYHR1mAYsJhbDmxi8N8HPYZOW2mmaT8ZPBA9yQ3V2Q%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Cosupelano%40sena.edu.co%7C7a80737ec442400e212408deacf95944%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639138384181439712%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=eWYHR1mAYsJhbDmxi8N8HPYZOW2mmaT8ZPBA9yQ3V2Q%3D&reserved=0

De: Shirley Jimenez Rodriguez <shjimenez@sena.edu.co>
Enviado: jueves, 7 de mayo de 2026 15:56

Para: Judy Natalia Pena Duarte <jnpenad@sena.edu.co>
Asunto: NOVEDAD FICHA EXCEL

Cordial saludo, Coordinadora Natalia

En cumplimiento de mi obligacion contractual como apoyo a la supervisiéon, me permito informar que,
desde el 28 de abril, se solicitd al instructor Orlando Supelano la radicacién en el formulario de la ficha
correspondiente al curso de Excel Basico asignado desde la Coordinacidn, el cual inicié en esa misma
fecha. Sin embargo, no se evidencia dicha radicacion.

Resulta preocupante, dado que el instructor presenta acuerdos por presunto incumplimiento y se
observa una reiterada necesidad de requerirle desde el drea el cumplimiento de actividades como
enrutar y radicar fichas, evaluar, diligenciar el formato de programacion, entre otras. Esta situacion
afecta directamente el cumplimiento de las metas de formacidn complementaria y la ejecucién
contractual, generando impactos en la Coordinacion y la Supervision.

De otra parte, informo la ejecucion en horas que presenta el instructor

NOMBRE COMPLETO INSTRUCTOR FEBRERO MARZO ABRIL HORAS MAYO

SUPELANO MOYANO ORLANDO 60 112 135 121
SE?“A gerln\}lro dedGesEién, |
| 7A Tgcng{ggiagsc’le ?ag Ilsr1t\‘lg?r\r¥acién
Regional Distrito Capital

wnses de
"~ Excel Basico

Cadigo 11110098 Inscribete [esci:?aneando
4 (-]

2 Formacién presencial

Unicos Requisito

Cumplir con el tramite de
seleccion del centro de formacién.

@ﬁj Fecha de Inicio: 28 de abril

Fecha de Finalizacion: 15 de mayo 40

Horario: Martes, miércoles y jueves - 8:00 am - 11:00 am
) UNIGERMANA (Av Caracas No. 63 87) - Torre 2 - Ambiente 304



Cordialmente,

® Shirley Jimenez Rodriguez
Centro De Gestion De Mercados, Logistica Y Tecnologias
SENA De La Inf - Contratista

7 shjimenez@sena.edu.co
3222352867

Calle 52 No 13-65
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada unicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electrénico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

@ Judy Natalia Pefia Duarte

Centro de Gestion de Mercados, Logist. y Tecnol. de La
SENA gty

Inf. - Instructor G15
7 jnpenad@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:

Calle 52 No 13-65
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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